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EESKA X ASOCIACE

CHEERLEADERS Historie, soudasnost a budoucnost Ceského cheerleadingu

GENERAL SECRETARY CACH

Ceskd asociace cheerleaders, z.s. (dale jen “CACH”)

Lokace pracovni funkce:

Praha (s mozZnosti kombinace s praci zdomova)

Zafazeni funkce v organizaCni struktufe:
Generalni sekretal — je vykonnym pracovnikem, podléha pfimému Fizeni Prezidia CACH a Uzce spolupracuje se
¢leny pracovnich skupin CACH

Ugel pracovni funkce:
ZajiSténi organizacnich a administrativnich ukoll a ¢innosti spojenych s chodem CACH.
Jedna jménem CACH v rdmci rozsahu svého zmocnéni.

Hlavni odpovédnosti:

Podporuje efektivni spolupraci v Prezidiu CACH a je pfikladem v tvorb& dobré atmosféry s cilem efektivné
dosahnout vysledky.

Definuje interni pravidla/etiku a zabezpeCuje jejich kazdodenni dodrZovani.

Efektivné a kvalitné plni tkoly a aktivné navrhuje opatfeni na zlepSeni.

Podili se na tvorbé internich pravidel a ma odpovédnost za jejich dodrzovéni a navrhuje jejich zmény.
Efektivné ukoluje/deleguje, s cilem zajistit v€asné a terminované dodani v poZadované kvalité.

Stanovi kazdodenni priority sekretariatu podle preferenci, danych Prezidiem a koordinuje je.

Je zodpovédny za interni komunikaci ve CACH (CACH - kluby, komise, pracovni skupiny — kluby, CACH
—Clenové).

Vykonava kazdodenni praci generdlniho sekretafe na profesionalni Urovni a podle pfedem stanovenych
smérnic, usneseni a dohod.

Vyvozuje konkrétni ak&ni kroky ke zlepSeni, které realizuje sam nebo pfedklada navrhy na opatfeni prezidentce,
pfipadné Prezidiu.

Aktivné komunikuje s externimi stranami a zabezpeCuje informovanost a podporu a spolupraci s externimi
stranami (COV, NSA, CUs, MSMT, CUKIS, vedeni krajd CR, atd.).

Ziskava pravidelné zpétnou vazbu z externich stran.

Aktivné informuje Elenskou zakladnu o innostech CACH.

Je spoluzodpovédny za externi komunikaci svazu.

Organizuje a koordinuje schiize Prezidia CACH.

ZabezpeCuje vytvoreni zépisu z jednani Prezidia.

Sestavuje harmonogram porad a hlida terminy tkolU spole¢né s pfedsedy jednotlivych komisi stanovenych
v zapisech.

ZabezpeCuje dodani terminl pro celé Prezidium + sleduje pInéni cil(l stanovenych.

Aktivné navrhuje feSeni, pokud jsou ohroZené terminy + sam eskaluje v pfipadé neplnéni ukolU.
Shromazduje plany prace/nazory jednotlivych komisi a zpracovava je do potfebné formy.

Zodpovédny za komunikaci s pronajimatelem v duchu platné najemni smlouvy .

Zodpovédny za funkéni, vybavené a Cisté kancelafské prostory, sklady a zasedaci mistnosti v ramci schvéleného
rozpoCtu.

Svym vystupovanim reprezentuje CACH, je pFikladem pro ostatni, jedna eticky.

Zajistuje komunikaci s prezidentkou, leny Prezidia, &leny jednotlivych komisi a pracovnich skupin CACH, Eleny
spolku, komunikuje s externimi institucemi (COV, CUS, MSMT, CUKIS, Antidopingovy vybor, atd.)

PoZadavky:

= Vysoké nasazeni

* Integrita

= Vyborné organizaCni a manazerské schopnosti

= Analytické schopnosti

» Schopnost samostatného rozhodovani

= Autorita, kterd umi vést a motivovat rliznorodé lidi, silny vliv a dopad
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* HIeda konstantné& nove zpusoby, jak zlepSovat praci CATH

* Reprezentativni vystupovani

= Casova flexibilita

= Schopnost tymové spoluprace

* Komunikativnost

* Odolnost proti stresu

* Prace na PC (Word, Excel, Powerpoint, atd.)

= Prace se socidlnimi sitémi (FB, Instagram, Twitter, web, atd.)
= Dobra znalost anglického jazyka feCi i pismem pro komunikace se zahraniCnimi svazy a mezinarodnimi uniemi
= Znalost dalSiho jazyka vyhodou

= Praxe na obdobné roli vyhodou

= Orientace v problematice cheerleadingu

= Bezilhonnost ob&anska i moralni

= StfedoSkolské vzdélani s maturitou

= Zodpovédnost

= PeClivost

= Sebevzdélavani

Termin néstupu:
0d 1.11.2024, pfipadné dohodou

Forma spoluprace:
Prace na plny Uvazek (mozny zaméstnanecky pomér, OSVC)

Finanéni ohodnoceni:
Dohodou

Do 30.11.2023 formou e-mailu na adresu: cach@cach.cz ve formé strukturovaného Zivotopisu a motivacniho
dopisu
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