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Vytvoření akce v ERS X pracovník ČACH

Přihlášení prostřednictvím ERS X X pracovník ČACH, editace, exporty, úpravy

Soutěžní soupiska X

Harmonogram - sestavení, škrty, požadavky na změny, 

aktualizace
X X pracovník ČACH/PK Porota

Harmonogram - tisk X
porota 10x, staff cca 10x, tenéři cca 20x, diváci cca 

50x, polepy na zdi A3...

Podklad pro registraci sportovců - u vstupu X X
ČACH připraví tabulky / pořadatel tiskne; pořadatel 

zajistí osobu a odregistrování na místě

Značení sportovců X X
pořadatel na místě "značí" (razítko může dodat 

ČACH)

Značení doprovodů/trenérů X páska/razítko, jiné než diváci

Podklad pro registraci sportovců - před plochou (ID 

CHECK)
X X

ČACH připraví tabulky (export z ERS); pořadatel  

tiskne; pořadatel zajistí osobu pro identifikaci osob 

před plochou (registračky ČACH, OP, popř. jiný 

doklad)

Soupiska změn (xls tabulka) X
plynoucí ze změn a škrtů u ranních registrací a před 

plochou; pořadatel předá po soutěži ČACH

Startovné fakturace X

Kontaktník na účastníky X

Prezidium ČACH rozesílá info maily na účastníky, 

pořadatel dodává podklady týkající se organizačních 

záležitostí

Obecná pravidla soutěže, Pravidla bezpečnosti, 

Soutěžní řád, atd.
X

Předpoklad 1-2 panely porotců (tzn. 7-9 osob) - bude 

upřesněno po uzavření přihlášek
X

3 mezinárodní certifikovaní porotci + safety, ostatní 

co nejvíce ČR, v každém panelu 1 ICU certifikovaný 

porotce

Porota - Náklady na dopravu X
ČACH může poskytnout přehled nákladů pro 

pořadatele 2 měsíce před soutěží

Porota - Odměna X

Porota - Ubytování X je li potřeba

Porota - Strava a pitný režim na místě X zjistit případné dietní omezení

Porota - usazení X

stoly min 0,6 m na osobu + židle + ubrus je-li třeba 

(ČACH dodá) + místo s PC a tiskárnou + 2 židle navíc 

(moderátor, head judge atd.) + elektrika min. 4 

zásuvky - office

Porota - ohraničení prostoru kolem poroty X
zajistit volný prostor kolem poroty, např. alespoň 2 m 

za zády apod.

Porota - Tablet pro safety porotce X X příp. po domluvě dodá ČACH

Porota - propisky, bloky nebo prázdné papíry X

Porota - dárky X

ideálně něco lokálního a také sladkost :-) předá se na 

začátku/dát na židly/představit porotu/poděkovat na 

konci, (diplom thank you judge)

Porota - zajištění internetu/wifi pro online hodnocení X

ČACH může dodat, v případě potřeby, cestovní router 

(k němu je však potřeba zajistit pevný internet v hale, 

např. LAN kabelem)

REGISTRACE, FAKTURACE, HARMONOGRAM

PRAVIDLA, POROTA, HODNOCENÍ, VÝSLEDKY, TROFEJE, VYHLÁŠENÍ

Přehled činností na Kvalifikačních soutěžích Poznámka

VYKONAVATEL



Hodnocení - 5 ntb, 1 tiskárna, 1 tablet, balík papírů, 

myši, bloky, tužky
X

 (potřeba ofiko MS OFFice pro .xlsm program), příp 

po domluvě dodá ČACH

Hodnocení - sčítání, kontrola X X
Quality porotce/Pomocník u poroty (schválený 

Prezidiem)

Hodnocení - scoring office (tisk výsledovek, zpracvání 

výsledků, nadepisování diplomů, případně tvorba PDF 

listin)

X X Pomocník u poroty (schválený Prezidiem)

Hodnocení - Score + Mastry sheety (příprava on-line 

sheetů pro porotce)
X X pracovník ČACH, editace, exporty, úpravy

Hodnocení - PDF Score sheety nasdílet klubům po 

soutěži
X

Hodnocení - zpracování Výsledkových listin ke  

zveřejnění
X X

Pořadatel, dle vzoru ČACH převede do grafické 

podoby výsledky - výsledkovou listinu, dle aktuálního 

pořadí divizí

Trofeje - objednávka medailí X

Trofeje - aranžmá medailí na místě X
stůl, ubrus, banner ČACH; aranžé, kontrola, seřazení, 

ideálně stejná osoba, co bude organizovat vyhlášení

Diplomy - grafika a nadepsání X

Diplomy - tisk X
lepší je použít tvrdší papír s vyšší gramáží (např. 250 

g)

Diplomy - dopsání umístění na místě X
pracovník ČACH/Pomocník u poroty (schválený 

Prezidiem ČACH)

Dárky pro všechny účastníky nebo medailisty X

pro vítěze mistrovských/ligových kategorií dávat ještě 

nějaké další ocenění (plaketa, pohár, jiné medaile - 

větší honosnější)

Vyhlášení - ceremonie X

Pořadatel zajistí scénář, moderátora, předávající 

osobnosti, hostesky, tácy, organizuje předávání; 

podkresová hudba; dopředu připravit pořadí-schválí 

pracovník ČACH ze scoring office; pracovník ČACH 

dodá výsledky

Karta soutěže X

e-Bulletin - vytvoření X

Vzor e-Bulletinu v .doc může dodat ČACH; pořadatel 

aktualizuje potřebné informace spojené s místem, 

halou, partnery, warm upem atd.

e-Bulletin - vyvěšení na web a distribuce účastníkům X X rozeslat 2 týdny před soutěží

Nabídka ubytování pro účastníky X zanést nabídku do Bulletinu

Logo X

Plakát - grafika X
pořadatel dodá případná loga partnerů a doprovodný 

program

Plakát - tisk A3 X

WEB X

zapropagování akce v místě X

Vyvěšení plakátů a harmonogramů v hale X

video záznam - tablet po domluvě

video záznam - osoba co natáčí X

potřeba zajistit osobu a nainstruovat, jak s tím 

pracovat; bude potřebovat židli a stůl ideálně u 

poroty nebo na vyvýšeném místě; jinému 

technickému řešení se však nebráníme

video záznam X
probíhá v den akce na https://tv.cach.cz/ , po akci je 

dostupný záznam

Informační e-Bulletin

PR - před akcí a po akci

http://cach.tv/
http://cach.tv/
http://cach.tv/
http://cach.tv/


fotodokumentace X

Pořadatel  zajistí místního fotografa, který bude 

instruován ke konkrétním fotkám (např. fotky ze 

soutěžních vystoupení, vyhlášení, nafotit porotu, 

trofeje, loga atd.), dodá max do 10 dnů fotky ČACH ke 

zveřejnění

Závěrečná zpráva X

zajištění internetu/wifi pro online hodnocení - 

připojení, kabel, router,... 
X

Dostatečně stabilní a silné pro On-line hodnocení cca 

10 porotců najednou, LAN kabel a ČACH zajistí wifi síť  

pro eScoring

Koberec - dodání a doručení včetně sucháčů X
příp. ČACH zapůjčí dle platného ceníku, na základě 

vyplněné žádosti

Koberec položení X

Koberec - demontáž a zaslání zpět do externího skladu 

ČACH
X X

Marley - dodání a doručení včetně pásek na podlepení X
příp. ČACH zapůjčí dle platného ceníku, na základě 

vyplněné žádosti

Marley - položení X

Marley - demontáž a zaslání zpět do externího skladu 

ČACH
X

Rollupy ČACH X  umístit u plochy / trofejí / vstupu

Ozvučení - technika (repráky, mikrofon) X

Ozvučení - DJ X

Ozvučení - moderátor/uvaděč X

Ozvučení - flashka se soutěžními hudbami X X
ČACH dodá podklad ( přístup na disk ), pořadatel  

dává zvukaři

Ozvučení warm up - technika (reprák + PC + flash s 

hudbou)
X

Hudby - zasílání přes ERS X

Hudby - kompletace X

Hudby - sdílení přes disk, nahrát na flash, předat 

zvukaři
X

Světla - hala/produkce X v případě potřeby

warm up plocha - cheer X
doporučen stejný rozměr (16 * 12 m) i položení 

koberců jako soutěžní plocha

Warm up plocha - performance - plocha/označit 

plochu páskou/Marley na točky
X

doporučen stejný rozměr (16 * 12 m) jako soutěžní 

plocha ne vyznačení např. lepící páskou na zemi. 

Pořadatel má k dispozici zapůjčení jednoho pásu 

Marley na vyzkoušení soutěžního povrchu např. na 

piruety

Warm up - staff X
pouštění hudby, kontrola formátu a správné hudby v 

pořádku a pořadí atd.

Šatny pro soutěžící X
nezapomenout na rozpis a informovat u registrací, 

kam má kdo jít

Místrost pro porotu, VIP, scan, občerstvení atd. X např. třída

Místnost/zázemí pro staffáky X např. třída

Navigace a popisky po hale, Šatny atd. X

Security X

Zdravotní dozor X

požární dozor je-li třeba X

Vstupenky / jiné Značení diváků X razítko/pásek/vytisknout vstupenku...

Pokladna - prodej vstupenek X

Pokladna - prodavač vstupenek X

Pokladna - pokladní bloček pro případ potřeby X

Usazení pro diváky v hale X

SOUTĚŽNÍ A WARM UP HALA

DIVÁCI
Diváci nesmí do prostoru šaten a bezprostředně k ploše a porotě



Občerstvení X

Parking X cedulky, pásky, kužely, 

VIP / Guess list X

Zahajovací ceremoniál popř. nástup klubů X

Soutěžní harmonogram X X

vyhlašovací ceremonie X
ČACH dodává výsledkovky, spolupracují další staff  / 

pořadatel na předávání

představení poroty na začátku nebo poděkování na 

konci a předání dárků
X

text moderátor X
porota, partneři, sponzoři, stánky, jídlo, tombola, 

vystoupení,………

7-9 osob porota (včetně quality judges) x

1 pracovník ČACH - Event Supervizor ČACH x x

1 pracovník ČACH - Porota Supervizor ČACH x x

1 scoring office x

1 runner u poroty (káva, papírnictví, technika... k ruce) x

1 staff natáčení na tablet pro stream x

1-2 Registrace - ráno přo příchodu + značení 

soutěžících
x

1-2 Registrace - před soutěžní plochou (ID CHECK) x

1-2 prodej vstupenek a značení diváků x

1 warm up x

1 moderátor/uvaděč x

vyhlášení - hostesky, osobnosti, vyhlašovač, 

organizátor vyhlášení
x

pomocníci u příprav s technikou, položení 

koberců/Marley, stolů, apod. (min. 4)
x

security u vchodu, šaten (počet dle haly) x

STAFF

SCÉNÁŘ DNE


